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Aufbau

• Begrüßung
• Auswertung Umfrage

• Was ist Kollaboratives Arbeiten?

• Die Cloud 

• Beispiele
• Gemeinsame Dokumente
• Kommunikation

• Boards und Mindmaps

• Tipps & Tricks

• Fragerunde





Was ist 
kollaboratives 

Arbeiten?

Oft als Teamwork verstanden 
= gemeinsames Ziel

Enge Zusammenarbeit
Gemeinsam und gleichzeitig 

an einem Projekt

Gleichzeitige Bearbeitung 
direkter Austausch



Digitalisierung







Microsoft 365
&

Microsoft Teams



Google Drive



Nextcloud Nachname
HomeOffice2020!



https://join.slack.com/t/slack-
bvl9653/shared_invite/zt-wfs6bjuc-
0D9YyvP2L4ZudJK6fPcTOA



Miro



Padlet



Tipps

• Gemeinsam mit Kolleg:innen digitale Zusammenarbeit gestalten

1. Was brauchen wir?

2. Dann was nutzen wir?

• Struktur & Regeln

• Parallele Strukturen vermeiden

• Kommunikation ja, sensible Daten nein

• Home Office und Freizeit trennen

• Erwartungshaltung zur Verfügbarkeit

• App mit Edge



Datenschutz!

• Sichere Passwörter

• Überprüfen, wo Ihr euch anmeldet

• Zwei-Faktoren-Authentifizierung
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